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HiZMET STANDARTLARI
Hizmetin
Sira Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Tamaﬂm la.n ma
No Siiresi
(En Geg)
1- Lise diplomasi
. . .| 2- Niifus cilizdan1 C e
1 Ik Kayit Islemleri 3- Fo tograf (6 adet ) 5 i giinii
4- OSYS sonug belgesi
5- Askerlik durum belgesi,
1- Bagvuru dilekgesi
2- Transkript
Yatay Gegis 3- Hazirlik sinif1 basari belgesi 1 Ay
2 Lo
4- Ders igerikleri
5- OSYS sonug belgesi
6- Disiplin cezas1 belgesi
1- Dilekge
2- Ders Igerigi (daha 6nce 6grenim gordiigii
3 Muafiyet/ Yiiksekogretim Kurumu tarafindan 2 Hafta
Esdegerlik onaylanmis, miihiirlii, kageli ve imzali)
3- Transkript
4- Tlgili Universitenin Not Baremi
) 1-Dilekce
4 Eia}i/ll(tglel;ﬁfeve 2- 1lisik Kesme Belgesi 1 is giinii
; 3- Vekaletname ile talep edilmesi halinde
Noter Onayli Vekéletname
5 | Transkript 1-Ogrenci Kimlik Karti 1 Saat
Sinav Sonucuna 1-Dilek¢e(Sinav sonuglari tarihinden itibaren
6 | ;. AN 1 Ay
Itiraz 5 is giinii i¢inde)
1-Dilekge .
7 | Mazeret smavi 2- Mazeretini belirten belge 15 Giin
Akademik
1-Ogrenci Dilekgesi Takvimde
8 | Tek ders smavi 2-Danisman Gortisi belirtilen siire
igerisinde
Yurt ci gegici 1- Yurtigi Gorev Yollugu Bildirimi
9 | goreviendirme 2- Gidis —Dontis Bileti veya Rayi¢ Bedeli | Hafta

yollugu 6demeleri

3-Katilim Belgesi

4-Rektorlik Oluru




Yurt i¢i stirekli

1-Dilekge
2- Goreve Baslama Yazisi
3Banka Havale Dilekgesi

10 | gorev yollugu 4-Atama Onay1 1 Hafta
odemeleri 5-Yerlesim Yeri Belgesi
6-Rayic Belgesi
7-Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi
Onleyici ve e . Co .
11 Diizeltici Faaliyet 1-Kalite lyilestirme sikayet, Istek 6neri formu 15 Giin
Yrd. Dog.Dogent 1— Yrd Doci. Dogent ve Pr'ofdg‘()r A.tar'na‘
ve Profosér Atama jiirisinde gorev alan 6gretim Uyesi bilgi )
12| yiri Uyeligi iicreti formu . 20 Giin
5demesi 2-Yonetim Kurulu Karar1 Sureti
(Gorevlendirildigine dair)
13 | Yillik Izin 1-Izin Formu 1 Giin
o 1-Ilgilinin dilekgesi .
14 | Mazeret Izni 2-Mazeret belgesi 1 Giin
i 1-izin formu N
15 | Dogum Izni 2-Doktor raporu 1 Giin
16 | Hastalik Izni I-Izin formu 1 Giin
2-Saglik raporu
. 1-ilgilinin dilekgesi
17 | Ayliksiz Izin 2-Mazeret belgesi 2 Hafta
3-Izin formu
1-Calisan Yurt disi/Yurt i¢i izin dilekgesi
18 | Gorev izni 2-Gorev izin formu 2 Hafta
3-Davet mektubu
Ogretim Gérevlisi | 1-Ilgilinin dilekgesi
19 Goreyv siiresi 2-Bolim goriisii LA
uzatma (Yeniden 3-Degerlendirme formu y
Atama) 4-Faaliyet raporu
Yrd. Dog. Gorev. |y 1 ijinin dilekgesi
20 | stiresi uzatma 7 -Faalivet raporu 2 Ay
(Yeniden Atama) yetrap
1-Ilgilinin dilekgesi
2-Ales belgesi
3-Yabanc Dil belgesi
4-Ozgecmis _
Ogretim Gorevlisi 5-Niifuz clizdani sureti Ilanda
21 Kadrosuna Bagvuru 6-F9t0graf 2 adF:t ) bellmllen
7- Diploma sureti siireler

8- Lisans Not durum belgesi

9- Kamuda calismis ya da ¢alisanlar i¢in
hizmet belgesi

10- Bilimsel ¢alismalarini kapsayan dosya




Ogretim Gérevlisi | 1-ilgilinin
22 | Kadrosuna Atanma | dilekcesi 2-Dosya 1 Ay
Istegi 3-Fotograf ( 12 adet )
1-Ilgilinin dilekgesi
2-ALES belgesi
3-Yabanci Dil belgesi
4-Ozgegmis
Aragtirma 5-Niifuz ciizdani sureti flanda
23 | Gorevlisi Kadro 6-Fotograf (2 adet ) belirtilen
Ilanina Basvuru 7- Diploma sureti siireler
8- Lisans Not durum belgesi
9- Kamuda calismis ya da ¢alisanlar i¢in
hizmet belgesi
10- Bilimsel ¢alismalarini kapsayan dosya
1-1lgilinin Dilekgesi
Dr.Ogr.Uyesi. 2- Akademik Degerlendirme Kurulu Sonug
24 Kad B Beleesi 2 Ay
adrosuna Bagvuru | Belgesi
3- Akademik Faaliyet dosyasi (4 takim )
25 %%?iﬁ:ﬁgk];zlgl 1-Bilgi Edinme Basvurusu formu 15 Giin
Yapilan Gorevlere
Iliskin Dilekge . .
26 (Ders Gorever, 1-Dilekge 2 Giin
Komisyonlar vs.)

Gergege aykiri belge veren ya da beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda Tiirk Ceza
Kanununun ilgili maddeleri geregi islem yapilacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Ikinci
Miiracaat | Fakiilte Sekreterligi Miiracaat | Fakiilte Dekanhg
Yeri Yeri
Isim Fatma INKAYA isim Prof. Dr. Halit EV
Unvan Fakiilte Sekreteri Unvan Dekan V.
Adres MCBU Hahiyat Fakiiltesi Dekanlig1 | Adres MCBU {lahlyat Fakiiltesi
Dekanligi

_ 0236 201 1000
Telefon | 0236 201 1000 Dahili : 8529 Telefon Dahili: 8405
Faks 0258 296 44 69 Faks 0258 296 44 69
e-posta | fatma.inkaya@cbu.edu.tr e-posta ilahiyat@cbu.edu.tr

NOT: “ Yasal Mevzuat ve/veya Miiracaat yerleri degistigi zaman tablo giincellenecektir.”
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