
Kurum dışına gidecek evrak ilgili birim tarafından EBYS 
üzerinden oluşturulur.

Birim Amirinin parafına sunulur.

Fakülte Sekreterinin  parafına 
sunulur.

Dekan onayına sunulur.

Evrak KEP adresi 
olan bir  kuruma mı yazılmış?

EBYS üzerinden evrak Rektörlük Genel Evrak 
Kayıt Şube Müdürlüğüne yönlenir ve KEP üzerinden 

alıcısına iletilir.

Evrak oluşturan personel tarafından EBYS 
üzerinden çıktısı alınır.

Fakülte Evrak Kayıt Birimine zimmet 
karşılığı postalanmak üzere teslim edilir.

Evrak Kayıt Birimi çıktı üzerine Belgenin 
aslı elektronik imzalıdır» kaşesi basarak 

postaya verir.
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