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iS TANIMI :

Manisa Celal Bayar Universitesi list ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiltenin

gerekli tim faaliyetlerinin ylrGtilmesi amaciyla teknik isleri yapar.

GOREV VE SORUMLULUKLARI :

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, ilgili mevzuat, yénetmelik, yénerge ve
esaslari bilmek.

MS Office programlarini bilmek, Bilgisayar ve ek donanimlari (yazici vb.) etkin kullanabilmek.

Akademik - idari personel ile 6grenciler arasinda etkin iletisim kurabilme bilgi ve becerisine sahip olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdirebilmesi icin gerekli karari verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak

Fakiilte Sekreterliginden ve i¢ Hizmetler Sefliginden iletilen su, kalorifer, elektrik, aydinlatma ve ses sistemlerinin
kurulumu, kalorifer, su ve elektrik tesisatlarin bakim ve onarim islerini yiritmek.

iletilen sorunlarin yerinde incelenmesi, gerekli malzemeyi temin etmek ve temin edilmesini saglamak

Kalorifer, su, elektrik, aydinlatma ve ses sistemlerinin kurulum isleminden 6nce alt yapisini planlamak.

Fakultenin kiglik ¢apli bakim, onarim ve tamir islerini yerine getirmek.

Sorumlu oldugu cihazin kullanimi, bakim ve onarimini yapmak. Ariza durumunda ilgili birimlerle irtibata gecmek.

Yanhs kullanimlara karsi koruma saglamak.

Arizalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili Gst birimden yardim talep etmek

Bagh oldugu (st yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisikliklerle ilgili yeni gérev ve sorumluluklarin
yerine getirilmesini saglamak

Fakilte hizmet binalari ve birolarindaki isleyisin aksamadan yirGtllmesi icin ihtiyag duyulan her tirli teknik hizmeti
saglamak;

Fakiltedeki teknik isleri ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun
olarak yirutilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak;

Mevcut potansiyelinin timiinid kullanarak 6grencilere faydali olmak, egitim ve 6gretim hizmetlerinin aksamadan
ylritilmesine yardimci olmak;

Sorumlusu oldugu atdlyede bulunan malzeme, cihaz, ekipmanlarin envanterini hazirlamak, demirbas, kalibrasyon,
bakim-onarim ve yapilan degisikliklere ait kayitlarini tutmak;

Dekanliga atolye ekipmanlarinda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak bildirmek;

Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler icin onay alarak bunlari yapmak veya yaptirmak;
Sorumlusu oldugu atoélye ve diger alanlarin altyapi bakim ve temizligini periyodik olarak yaptirmak;

Fakiltede ihtiyac duyulan uzmanlik alantile ilgili kiiclik imalat ve teknik islerin yuritiilmesine katkida bulunmak;
Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, Boliim Baskanligi ve ic Hizmetler Sefligi tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak, yazilari paraf etmek,

ilgililerden (akademik ve idari personel) gerekli belgeleri talep etmek,

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlii arac, gerec ve malzemeyi kullanabilmek,

Birim ile ilgili yazilari teslim alma ve tutanaklari imzalamak

HAZIRLAYAN SISTEM ONAYI YURURLUK ONAYI
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