
Doğrudan temin edilecek mal talebine ilişkin Bölümden 
EBYS üzerinden  üst yazı Dekanlığa iletilir. 

Talep uygun 
mu?

En az 3 firmadan e-mail ya da fax yolu ile resmi teklif 
alınır.

Harcama yapılacak bütçe  kaleminde ödenek olup 
olmadığı kontrol edilir.

Ödenek var mı?

Dekanlık 3 teklif arasından en uygun ve en kaliteli ürün 
teklifini onaylar.

SGDB’ndan ödenek aktarımı 
ya da 

ek ödenek istenir

Harcama onay 
belgesi düzenlenir.

MYS üzerinden harcama talimatı oluşturulur.

Fakülte Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Talimatını, 
MYS üzerinden ve  bir nüsha ıslak imza ile onaylar.

Fakülte Harcama  Yetkilisi, Harcama Talimatını, MYS 
üzerinden ve  bir nüsha ıslak imza ile onaylar.

Talep uygun 
mu?

Talep uygun 
mu?

Teklifi kabul edilen firmaya Harcama Yetkilisinin imzası 
ile talep edilen mal sipariş verilir.

Firma faturası ile birlikte ürünü teklif aşamasında 
belirlenen tarihte teslim eder.

Fakülte Muayene Komisyonu tarafından ürün kontrol 
edilir.

Ürün talep 
edilene uygun 

mu?

Ürün teslim alınır, Ambara konulur.

Ürün reddedilir.

Fatura ile Fakülte Ayniyat Saymanı tarafından KBS 
üzerinde TİF (Taşınır İşlem Fişi) düzenlenir.

Talep sahibi kişiye ayniyat 
tarafından teslim edilir.

TİF Fakülte Muhasebe Birimine teslim edilir.

MYS üzerinden harcamaya ilişkin tahakkuk alınır.

Fakülte Gerçekleştirme Görevlisinin onayına 
gönderilir.

Kontrol edilip
 onaylandı mı?

Fakülte Harcama Yetkilisinin onayına gönderilir.

MYS üzerinden dijital ortamda ödeme 
emri belgesi SGDB’na gönderilir.

Ödeme emri belgesi Fakülte Gerçekleştirme 
Yetkilisi ve Harcama yetkilisi tarafından ıslak 

imza ile onaylanır.

Kontrol edilip
 onaylandı mı?

Islak imzalı ödeme emri belgesi  bir nüshası 
firmaya ödenmek üzere SGDB’na gönderilir, 

bir nüshası Fakülte’de kalır ve arşivlenir.
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Evrak takip sistemine ödeme emri 
belgeleri kaydedilir ve sistem üzerinden 

belgelerin durumu takip edilir.

Eksiklik var mı?

SGDB ilgili ödemeyi yapar.

HAYIR

EVET
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HAYIR

Fakülte Sekreteri, Fakülte Muhasebe Birimi yetkilisi ve 
bir teknik üyeden oluşan Fakülte yaklaşık maliyet 

komisyonu hizmet alımının yaklaşık maliyetini belirler.

Onay belgesi oluşturulur.

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı
Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi
Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi
Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Rektörlük

Bölüm Başkanlığı
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