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Dogrudan temin edilecek mal talebine iliskin Béliimden
EBYS Uzerinden Ust yazi Dekanligailetilir.

B&lUm Bagkanligi

Talep uygun
mu?

Fakiifte Dekanhg

EVET
Y
En az 3 firmadan e-mail ya da fax yolu ile resmi teklif
alinr.
FakiilteMuhasebe Birimi
A

Harcama yapilacak biitce kaleminde édenek olup
olmadigi kontrol edilir.

HAYIR

Fakiilte Muhasebe Birimi

Odenek var mi?

SGDB’ndan 6denek aktanmi
yada
ek 6denek istenir

Fakiilte Muhasebe Birimi

EVET
L2

Dekanlik 3 teklifarasindan en uygun ve en kaliteli Grin
teklifini onaylar.

FakiilteDekanhg

A

Fakdlte Sekreteri, Fakilte Muhasebe Birimi yetkilisi ve
bir teknik tiyeden olusan Fakuilte yaklasik maliyet
komisyonu hizmet aliminin yaklasik maliyetini belirler.

FakiilteDekanhg *

Onay belgesi olugturulur.

FakiilteMuhasebe Birimi *

Harcama onay
belgesi diizenlenir.

FakiilteMuhasebe Birimi

Fakiilte Muhasebe Birimi

MYS Uzerinden harcama talimati olusturulur. <
Fakiite Muhasebe Birimi *
Fakiilte Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Talimatini,
MYS Uzerinden ve bir niisha islak imzaile onaylar.
Fakiilte Dekanhg
Talep u
P uygun HAYIR
mu?
Fakiilte Dekanlig
EVET
Fakiilte Harcama Yetkilisi, Harcama Talimatini, MYS
tizerinden ve bir niisha islak imza ile onaylar.
FakifteDekanhg
Talep u
P UYgUn HAYIR
mu?
Fakiilte Dekanhg
EVET
Teklifi kabul edilen firmaya Harcama Yetkilisinin imzasi
ile talep edilen mal siparis verilir.
Fakiifte Muhasebe Birimi ‘
Firma faturasi ile birlikte Grtinii teklif asamasinda
belirlenen tarihte teslim eder.
Fakiifte Muhasebe Birimi ‘
Fakilte Muayene Komisyonu tarafindan trtin kontrol
edilir.
FakifteDekanhg
Uriin talep
edilene uygun HAYIR—P Urlin reddedilir.
mu?

Fakitte Dekanlig

EVET

Uriin teslim alinir, Ambara konulur.

Fakiilte Ayniyat Say manhg

y

Faturaile Fakdilte Ayniyat Saymani tarafindan KBS
tizerinde TiF (Taginir islem Fisi) diizenlenir.

Fakiilte Ayniyat Say manhg

TiF Fakiilte Muhasebe Birimine teslim edilir.

Fakiilte Ayniyat Say manhgi

FakutteDekanlig

Talep sahibi kisiye ayniyat
tarafindan teslim edilir.

MYS Uzerinden harcamayailiskin tahakkuk alinir. [«

FakiilteMuhasebe Birimi

y

Fakiilte Gergeklestirme Gorevlisinin onayina
gonderilir.

Fakiilte Dekanhg

Kontrol edilip
onaylandi mi?

Fakiitte Dekanhgi

EVET
A 4

Fakdiilte Harcama Yetkilisinin onayina gonderilir.

FakilfteDekanhig

Kontrol edilip
onaylandi mi?

FakitteDekanhg

EVET

HAYIR—]

HAYIR—

A

Odeme emri belgesi Fakiilte Gergeklestirme
Yetkilisi ve Harcama yetkilisi tarafindan 1slak
imza ile onaylanir.

Fakiilte Muhasebe Birimi

A

Islak imzali 6deme emribelgesi bir niishasi

firmaya 6denmek lizere SGDB’na gonderilir,
bir nushasi Fakilte’de kalir ve arsivlenir.

FakiilteMuhasebe Birimi

y

MYS Uzerinden dijital ortamda 6deme
emribelgesi SGDB’na gonderilir.

Fakiilte Muhasebe Birimi

y

Evrak takip sistemine 6deme emri
belgeleri kaydedilir ve sistem Uizerinden
belgelerin durumu takip edilir.

FakiilteMuhasebe Birimi

EVET—

Fakiilte Muhasebe Birimi

HAYIR
A 4

SGDB ilgili 6demeyi yapar.

Rektorl ik

Muhasebe Ayniyat Fakiifte
Birimi Saymanligi Dekanligl

HAZIRLAYAN

SISTEM ONAYI

YOURURLUK ONAYI
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