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Sayfa 01
iS UNVANI : DEKAN YARDIMCISI

YETKiLi PERSONEL :

iS TANIMI :

Dekan yardimcilari, dekan tarafindan, kendisine calismalarinda yardimci olmak Uzere fakiiltenin 6gretim
elemanlari arasindan secilirler ve en ¢ok Ug yil icin atanirlar. Dekan, gerekli gordiigi hallerde yardimcilarini degistirebilir.
Dekanin gbrevi sona erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona erer.

Manisa Celal Bayar Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin yiritilmesi amaciyla
calismalarinda Dekana yardimci olmak, Dekanin bulunmadigi zamanlarda vekalet etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI :

Egitim isleri Gérev ve Sorumluluklari

Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme g¢alismalarini ylratir.

Fakiltenin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglar.

Fakultemizdeki programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalari yapar.
Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.
Dekanin gorev alani ileilgili verecegi diger isleri yapar.

Dekanin imzasina sunulacak yazilari paraflar.

Dekan olmadigi zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

Personel ve idari isler Gorev ve Sorumluluklari

Faaliyet raporlarini hazirlar ve Dekanliga sunar.

Fakultenin stratejik planini hazirlar.

Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.
Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

Diizenlenen ders Ucret formlarini kontrol eder.

Sosyal, kiltlrel, sanatsal ve sportif faaliyetlerin planlanmasi ve koordinasyonu saglar.
Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglar.

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Dekanin imzasina sunulacak yazilari paraflar.

Dekan olmadigi zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

Dekan yardimcisi, yukarida yazili olan bitlin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Dekana karsi sorumludur.
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