
2547 Sayılı Kanun’un 39. maddesi kapsamında yolluksuz-yevmiyesiz ve yolluklu-yevmiyeli 
görevlendirme talebi ilgili Öğretim Elemanı tarafından en az 1 ay önceden Bölüm Başkanlığına 

dilekçe ve ekleri ile birlikte yapılır.

Bölüm Başkanlığı uygun gördüğü görevlendirme talebini  EBYS üzerinden üst yazı ile Dekanlığa 
bildirir.

Görevlendirme Şekli

Görevlendirme 
süresi

 7 gün veya daha 
az mı?

Görevlendirme 
süresi

 8-15 gün 
arası mı?

 Bölüm Başkanlığı, ilgili Öğretim Elemanı ve Fakülte Muhasebe 

Birimi bilgilendirilir, görevlendirme onayı özlük dosyasına 

kaldırılır.

İlgili görevlendirme Dekanlık tarafından 
görüşülür.

Görevlendirme 
uygun mu?

Dekanlık 
Görevlendirme 

Onayı

Fakülte Personel İşleri Birimi görevlendirme 
talebini EBYS üzerinden resmi yazı ile 
Rektörlük Personel Daire Başkanlığına 

gönderir. 

Görevlendirme 
uygun mu?

Rektörlük 
Görevlendirme 

Onayı

Görevlendirme süresi
 15 günden

 fazla ise

İlgili görevlendirme talebi Fakülte Yönetim 
Kurulu tarafından görüşülür.

Görevlendirme 
uygun mu?

Fakülte Personel İşleri Birimi görevlendirme 
talebini EBYS üzerinden resmi yazı ile 
Rektörlük Personel Daire Başkanlığına 

gönderir. 

Rektörlük 
Görevlendirme 

Onayı

Görevlendirme 
uygun mu?

Yolluksuz-yevmiyesiz Yolluksuz-yevmiyesiz Yolluksuz-yevmiyesiz Yolluklu-yevmiyeli

Görevlendirme talebi 
reddedilir, ilgili öğretim 
elemanı bilgilendirilir.

EVET EVET

HAYIR HAYIR

EVET

HAYIR HAYIR

EVET

Görevlendirme talebi 
reddedilir, ilgili öğretim 
elemanı bilgilendirilir.

HAYIR

EVET

EVET

HAYIR

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Öğretim Elemanı

Bölüm Başkanlığı

Fakülte Personel 
İşleri Birimi

Fakülte Personel 
İşleri Birimi

Fakülte Personel 
İşleri Birimi

Fakülte Personel İşleri Birimi

Fakülte Personel İşleri Birimi

Fakülte Personel İşleri Birimi

Fakülte Personel İşleri Birimi

Fakülte Personel 
İşleri Birimi

Fakülte Personel İşleri Birimi

Rektörlük

Rektörlük

Rektörlük

Rektörlük
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Personel 
İşleri 
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Dekanlığı

Öğretim 
elemanı
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