
İlgili yolluklu/yevmiyeli/katılım ücretli Rektörlük  görevlendirme onayı Dekanlığa 
gelir.

Ref : Yurt içi/Yurt dışı 
görevlendirme iş akışı

İlgili k işi  kat ıldığı konferans/kongreye ait,

 Katı lım belgesi

 Katı lım ücreti faturası veya ödeme dekontu

 Görevlendirme onayında belirlenen aracın faturası (uçak ise e-bilet)

 Otel Konaklama faturası
Belgelerinin asıl larını  Fakülte Muhasebe Birimine elden tesl im eder.

Yurt içi/Yurt dışı görevlendirme yolluk bildir imi hazırlanır ve MYS üzerinden 
tahakkuk ett irilir.

Fakülte Gerçekleştirme Görevlisinin onayına gönderilir .

Kontrol edilip
 onaylandı mı?

Fakülte Harcama Yetki lisinin onayına gönderilir .

MYS üzerinden dijital ortamda geçici 
görev yolluğu SGDB’na gönderilir.

Geçici görev yolluğu sırasıy la Fakülte 
Gerçekleştirme Yetkil isi  ve Harcama Yetkili si 

tarafından ıslak imza ile onaylanır .

Kontrol edilip
 onaylandı mı?

Islak imzalı geçici görev yolluğunun  bi r 
nüshası  ilgi liye  ödenmek üzere SGDB’na 
gönderilir, bir nüshası Fakülte’de kal ır ve 

arşivlenir.

HAYIR

Evrak takip sistemine ödeme emri belgeleri 
kaydedilir ve sistem üzerinden belgelerin 

durumu takip edilir.

Eksiklik var mı?

SGDB ilgili ödemeyi yapar.

HAYIR

EVET

EVET

EVET

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Fakülte Muhasebe Birimi

Rektörlük

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Fakülte Dekanlığı

Öğretim elemanı

Rektörlük
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